
Hinweise:

Erste Aufnahmekriterien, 
anhand des Konzeptes 
überprüfen.

z.B. Konzept, Leitbild, 
Hausordnung, Jahresbericht, im 
Ordner "Anmeldung" mit Name, 
Vorname und Adresse 
vermerken.

Anmeldeformular, Arztbericht 
und Entbindung mitgeben oder 
nach Bedenkzeit zustellen

Kriterienliste für neue 
BewohnerInnen ausfüllen

Information an BewohnerInnen

Ergänzung/Anpassung der 
Kriterienliste. Ev. Abstimmung. 
Entscheid durch Heimleitung. 
Ev. Rücksprache mit 
Ressortverantwortlichem des 
Vorstandes.

Vertrag an InteressentIn und 
ev. an Bezugsperson schicken

Interessentin oder 
Bezugsperson meldet sich

Absage
(keine Erfassung)

Allg. Unterlagen 
zustellen. Ev 

Besichtigungstermin 
abmachen

Interesse?
JaNein

Absage auf Blatt 
vermerken und im 
Ordner ablegen

Bedenkzeit 
abmachen

Ev.

Nein
Hausbesichtigung

Besprechung der vollständigen 
Unterlagen im Team

Nein

Ja

Einladung zum 
Abendessen

Ja

Ev. 2. Gespräch und/oder 
Nachfrage bei 

Bezugspersonen

Ev.Nein

Besprechung im Team und Besprechung mit BewohnerInnen
Nein

Gespräch und/oder 
Nachfrage bei 

Bezugspersonen
Vertrag erstellen

Nein Ja

JaEv.

Eintritt

Ja

Unterlagen

Ja

Nein

Ja

Anmeldeverfahren


